Ministerul Educatiei, Cercetdrii si Tineretului
Sublecte pentru proba scrisé — Faza nationald a Olimpiadelor la disciplinele din aria curriculara “Tehnologii” — 30 APRILIE 2008

OLIMPIADA - DISCIPLINE TEHNOLOGICE
Faza nationalé - 30.1V.2008

Profil: Servicii
Calificare profesionala: Tehnician in administratie
Clasa: a Xll-a

¢+ Toate subiectele sunt obligatorii. Se acordd 10 puncte din oficiu.
¢+ Timpul efectiv de lucru este de 3 ore.

Subiectul. l. . : TOTAL: 20 puncte
Scrieti pe foaia de concurs litera corespunzétoare raspunsului corect:

/ 1_ Aprecierea credibilitatii furnizorilor se face pe baza:

‘a. cifrei de afaceri; b. diversitstii ofertei; c. performantelor personalului; d. strategiilor
folosite; e. materialelor folosite.

/ 2. Gradul de rivalitate este dat de:

a. sensibilitatea la pret a cllentllor b. concentrarea puterii de negociere a consumatorilor; c.
numarul alternativelor; | d barierele la pérdsirea pietei; e. gradul de informare al
cumparéatorilor.
"/ 3. Motivarea nonfinanciara presupune:
a. asigurari medicale si asigurari de viat3; b, realizarea unui climat de valorizare a muncii
bine facute; c. acordarea de sporuri la salanu d. pensii si ajutor somaj; e. plata timpului
nelucrat.

\/ 4. Unuldin criteriile de selectie a ofertelor furnizorilor este:
a. cota de piata; b. volumul cererii;"c. nivelul preturilor; d. comportamentul personalului; e.
publicitatea cumulativa.

. J,f" 5. Reprezinta punct tare in analiza SWOT a unei firme:

a. lipsa de viziune si talent managerial; b. posibilitatea aparitiei unor noi concurenti; ¢
recesiunea economica; d. schimbari demografice;e. detinerea de capacititi de inovare.

/6. Sursele proprii prezinta unul din urmatoarele avantaje:

a. nu consiituie un mijloc sigur de acoperire a necesitétilor financiare; b. posibilitate de
negociere a conditiilor de rambursare; c. se creeaza obligatii suplimentare; d. timp scurt de

: acces la resursele financiare necesare; e. presupun rambursare imediata.

(0 7 7. Valoarea nominala minima a unei actiuni poate fi:
" a.0,10 lei; b. 0,50 lei;’c, 1,00 lei; d; 10,00 lei; . 100,00 lei.
. 8. Micsorarea capitalului social se poate realiza prin:

vV a. plata obligatiilor fatd de furnizori; b. repartizarea profitului net; c retragerea unui asociat / ‘
actionar; d. conversia obligatiunilor Tn actiuni; e. incorporarea rezervelor din reevaluare prin
majorare.

9. Capitalurile proprii nu includ:

a. capital social, prime legate de capital, rezerve; b. prime legate de capital, rezerve,
pierderea reportata, capital social; (. capital social, prime legate de capital, rezerve legale,
prime de rambursare a obligatiunilor; d. capiial social, prime legate de capital, rezerve,
rezultatul exercitiului, profitul reportat; e. rezerve din reevaluare, capital social, prime legate
de capital, rezerve, rezultatul exercitiului, profitul reportat.

10. Provizioanele sunt:

a. datorii cu exigibilitate incertd; b. surse proprii 2 finantare pe termen scurt; ¢. surse proprii
de finantare pe termen lung; d. surse straine de finantare pe termen scurt; e. surse straine

de finantare pe termen lung.
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Ministerul Educatiei, Cercetarii si Tineretului
Subiecte pentru proba scrisd — Faza nationala a Olimpiadelor la disciplinele din aria curriculard “Tehnologii” — 30 APRILIE 2008

Transcrieti pe foaia de concurs cifra corespunzatoare fiecarui enunt (11,12,13,14,15) si

notati in dreptul ei litera A, daca apreciati ca enuntul este adevarat si litera F, daca apreciati
ca enuntul este fals.

7 #11. Politicile guvernamentale reprezinta o bariera la intrarea pe piata.

v 7 12. Caracteristicile produselor nu sunt legate de complexitatea tehnologica.

. 13. Firma inainte Tsi selecteaza furnizorii si pe urma isi fixeaza obiectivele.

. #14. Sistemul de stimulente este format din: premii, comisioane, sporuri de salarii si
cumpararea de actiuni,

F 15. Perfectionarea angajatilor nu diferd de la un individ la altul, in functie de nevoile
_identificate. ;

16. Transcrieti pe foaia de concurs asocierile dintre literele din coloana A cu cifrele
corespunzatoare din coloana B:

A. Formule de calcul B. Surse de finantare
0 -a) VN x nr. de actiuni ® ~ 1) rezerve din reevaluare
< b) VN -VE ¢~ 5 -2) drepturi de subscriere
c)VE-VNE Vv «3) capital social
d) valoarea actuald — valoarea | 4\ .. s
contalil. | 4) prfme de capital ;
.e) valoarea contabila nous - | 5) prime de conversie -
valoarea contabild veche & ~ |.6) prime de rambursare -
Subiectul. Il. TOTAL: 30 puncte
& A.(15p.)
Qﬁ P‘ v 1. Definiti cash-flow-ul. (2 p.) %w* J(u{m"ﬂb chidZuJ V-t ‘331
LB 2 Enumerati etapele parcurse in elaborarea unei strategii privind motivatia
J A A , personalulm. (5p.) _
i qk\ V3. Precizati obiectivele formarii si perfeationaii angaiatiler. (2p.) .
4. Transcrieti pe foaia de concurs cifrele mentionate si notati cuvintele corespunzatoare
5 cifrelor, pentru ca enuntul sa fie corect i complet:
f 3 \, a. Motivarea are drept scop /! .J.mu(a ia..... angajatllor in obtinerea de performante prin
~recompense ...LUAuLeEd(2).... .. §i nonfinanciare, consistente, UEAL(3).cueiviieeee
% si motivante. (3 p.) HOMLLEL i )
-3 P z\awfb Pe pietele caractenzate prin........ 020N 3&@‘1 ...... accentuata a produselor,. LAY %‘q'
lor este un proces .. TRFTS T (3p.) ' %
B(15p)

" 1. Scrieti pe foaia de concurs réspunsul sdurt la urmétoarele cerinte:
\/ ﬁ) Premzat: relag:a de calcul a drepturilor de subscriere (DS) si explicati elementele acesteia. ‘ffi\» Vel rs it
b Mentlonatl in ce conditii se constituie prima de capital.(dinis ol Mqumbmﬁ w PO ) OHYEG &8 L‘ k&

JPrecizati categoriile de rezerve care se pot constitui intr-o societate comerciala. i q&aff'm qé! fﬁfa
\/ 2. Transcrieti pe foaia de concurs cifrele mentionate si notati cuvintele corespunzétoare Hﬂ n,d. l”‘i‘*\

cifrelor, pentru csi enuntul sa fie corect si compiet: L}(M
Actiunea este o.. (4. de capital ce conferadwﬁ(@} titlul de proprietar.
2) Precizati partlculantatlle si modul de calcul pentru amortizarea acceli ?
4. Clasificati sursele straine de fmant,are dupa raturd si scadent,é

!;':c(f ﬂ_ ;
Subiectul. 111 TOTA 40 puncte
1. Pornind de la afirmatia ca ,,Admm;s ra?é? publicd poate fi inteleasd ca un sistem de
institutii administrative care realizeaza activitatea de organizare a executarii si de executare
in concret a legii”, alcatuiti un eseu cu tema ,Contractul administrativ — principalul
instrument juridic al lucratorului din admmlstratla publica”, tinand cont de urmatoarele
cerinte:
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concept, reglementare, necesitate, categorii de contracte, elemente de structurd (numai
partile ractului) si rezilierea contractului administrativ si efectele juridice produse de
aceasta.

2. Alcatuiti un eseu structurat avand ca subiect ,Regulile de protocol intr-o institutie a
administratiei publice”, tinand cont de urmatoarele aspecte:

salutul

prezentarile

autoprezentarea

tinuta-fizica

aspectul exterior.

PaooCo
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Ministerul Educatiei, Cercetérii si Tineretului
__Subiecte pentru proba practica — Faza nafionald a Olimpiadelor Ia disciplinele din aria curriculard “Tehnologii” — 02 mai 2008

OLIMPIADA - DISCIPLINE TEHNOLOGICE
Faza nationala — 2.V.2008

Profil: Servicii
Calificare profesionala: Tehnician in administratie
Clasa: a Xli-a

PROBA PRACTICA
¢ Toate subiectele sunt obligatorii. Se acord3 10 puncte din oficiu.
+ Timpul efectiv de lucru este de 3 ore

Subiectul. L. ' TOTAL: 40 puncte

Redactati un Regulament de Ordine Interioara la firma de biroticd S.C. "ALFA , S.R.L, care
are ca obiect de activitate comercializarea de aparatura si consumabile de birou. Se vor
respecta cerintele de continut pentru un astfel de document.

Subiectul. li. TOTAL: 20 puncte
@ Tntocmiti o nota telefonica prin care d-nul llie lonescu de la S.C. "ALFA , S.R.L. transmite
un mesaj urgent, fara a reveni, d-lui Emilian lordachescu. 10 puncte
@ Elaborati o fisa de audientd pentru trei persoane avand probleme diferite. 10 puncte
Subiectul. lil. TOTAL: 30 puncte

Lucrati in cadrul compartimentului ,Resurse umane” al S.C. "ALFA” S.R.L.
Pentru ocuparea postului de administrator e fost selectat candidatul Popescu lon, caruia
trebuie s&-i incheiati ,Contractul Individual de Munca” cu respectarea legislatiei in vigoare.
Contractul individual de munca pe care urmeaza sa-| incheiati trebuie s& cuprinda cel putin
elementele de structura mentionate mai jos:

/ 1. partile contractului si conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca fiecare parte

(a,b); e
" 2. durata contractului @,b): . Cmm-zifa/nmf If?}f}%}}'a“{f
’ 3. clauze generale ale contractului (5 elemente referitoare la clauze);

v 4. clauze specifice (cel putin patru clauze);=7dy/ :ﬁ,-qu&} M&ﬂiﬁ el ;{:lfaé ;}L el e muwucd .
v'5, alte clauze (sdnétate, perioade de proba); ——

/6. drepturi si obligatii ale salariatilor (cate 2 exemple din fiecare);

v 7. elemente de modificare a contractului (doug exemple),

v8. motive de suspendare a Contractului Individual de Munca (doua exemple);
V9. ¢lauze de incetare a contractului.
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